
PANDUAN REGISTRASI AKUN SISTEM PENERIMAAN MURID BARU (SPMB) 

KOTA MANADO 

 

1. Buka website https://spmb.manadokota.go.id 

2. Klik Icon User Seperti Yang di tunjukan tanda panah dibawah 

3. Klik Daftar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Setelah klik daftar akan diarahkan ke halaman Register untuk pembuatan akun. Pengguna 

mengisi halaman register mulai dari nama lengkap siswa hingga ke pembuatan password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Setelah registrasi akun berhasil, pengguna dapat mengklik masuk pada menu masuk akun 

dan log in dengan username dan password yang sudah dibuat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Apabila berhasil log in, pengguna akan melihat tampilan profil seperti yang ditunjukan 

pada gambar dibawah. Pengguna harap menklik menu registrasi untuk ke tahap 

selanjutnya dalam pemilihan jenjang seperti pada gambar di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Di menu registrasi ini terdapat 2 jenjang yaitu SD dan SMP. Pengguna dapat memilih 

jenjang sesuai dengan tingkat yang akan pengguna/siswa daftar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Selesai memilih jenjang, pengguna akan diarahkan otomatis mengisi biodata. Di menu ini 

pengguna diharapkan mengisi biodata dengan valid terlebih pada titik koordinat rumah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Apabila data sudah benar pengguna bisa langsung mengklik simpan seperti pada gambar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Selanjutnya pengguna akan mengisi data orang tua. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Selesai mengisi data orang tua dilanjutkan dengan pengunggahan berkas/dokumen. 

Pastikan file yang dikirim sudah sesuai dengan format dan ukuran yang di minta pada 

aplikasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Setelah semua berkas diunggah maka akan otomatis diarahkan ke menu selesai seperti 

pada tampilan gambar di bawah. 

Pastikan data yang di input sudah benar, lalu klik selesaikan registrasi. Setelah klik 

selesaikan registrasi pengguna mencentang form persetujuan seperti pada gambar di 

bawah, lalu klik setuju. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. Status akun akan aktif apabila sudah diverifikasi oleh Dinas Kependudukan dan Catatan 

Sipil Kota Manado. 

∑ Gambar pertama menunjukan akun yang belum di verifikasi oleh Dinas 

Kependudukan Dan Catatan Sipil. 

∑ Gambar kedua menunjukan akun yang sudah di verifikasi oleh Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Berikut ini Tampilan pada Desktop/PC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


